
https://sbsgmbh.com/karriere/kaufmann-frau/

Kaufmännische Mitarbeiter (w/m/d)
Wir sind ein herstellerunabhängiges IT-Systemhaus und beraten und unterstützen
unsere Kunden im Bereich EDV, IT-Infrastruktur und Kopiertechnik.

Aber vor allem haben wir Spaß an unserer Arbeit und am Umgang mit unseren
Kunden und sind begeistert von Innovation und Technik. Wir sind stolz auf unser
Können, unsere Leistungen und unsere Produkte und nehmen Herausforderungen
gerne an!

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Kaufmännische
Mitarbeiter/in (w/m/d) für unseren Standort in Weyarn.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Eigenverantwortliches Management aller administrativen Büro- und
Sekretariatsaufgaben
Ansprechpartner für unsere Kunden, Lieferanten und Partner am Telefon
Fakturierung, Kundenverwaltung und Stammdatenmanagement über unser
ERP-System
Dokumentenmanagement
Telefonzentrale
Postzentrale

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie einschlägige
Berufserfahrung
Erfahrung in den Bereichen Büroorganisation und Büromanagement
Sicherer Umgang mit MS Office sowie gängigen IT-Anwendungen
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Freude an der Zusammenarbeit
im Team
Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
Hohes Engagement sowie ein professionelles und serviceorientiertes
Auftreten gegenüber Kunden und Geschäftspartnern

Leistungen der Anstellung

Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem
innovativen IT-Umfeld
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Top Location (sehr gute Verkehrsanbindung und brandneue, eigene
Räumlichkeiten)
High-Level IT-Ausstattung
Leistungsgerechte Vergütung und Entwicklungsmöglichkeiten
Hauseigenes Bistro mit täglich wechselnden Mittagsgerichten
(Arbeitgeberzuschuss!)
“In house” Fitnessstudio
Wellpass
Betriebliche Krankenzusatzversicherung

Arbeitgeber
SBS GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start der Anstellung
2026

Arbeitsort
Weyarn

Veröffentlichungsdatum
28. Juli 2026

SBS GmbH Teil eures Teams
https://sbsgmbh.com



Und nicht zuletzt: tolle Firmenevents und –feiern

Kontakte
Kein 100% Match?
Kein Problem – das persönliche Wachstum wird durch maßgeschneiderte
Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten aktiv unterstützt.

Für einen ersten Kontakt oder bei Rückfragen steht das Unternehmen auch
telefonisch zur Verfügung:

SBS seebauer business solutions GmbH

SBS HR-Team
Am Weiglfeld 24
83629 Weyarn
Tel: 08020 90413-0
jobs@sbsgmbh.com

Zurück zur Jobübersicht
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